اختبار الفصل الثاني في الإعلام الآلي
 جميع أقسام السنة الأولى 

المدة : 1 ساعة
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                        الأسئلة :
التمرين الاول :
1/  هل يتم تغيير الخط قبل الكتابة أم بعد الكتابة  ؟.............................................................................................
.................................................................................................................................................................................. 

2/ - كيف يتم  تغيير الخط بعد الكتابة ؟................................................................................................................
........................................................................................................................................................... .......................                                       3/-  ماهي الفقرة في مفهوم Word ؟  ..............................................................................................................
4/-  لتنسيق فقرة نضغط على.......................... ثم على.........................فنحصل على علبة حوارتحتوي على….........
............................و…………..................................و......................................................................................................
بعد التنسيق................................................................................................................................................................
5/-  ماهي فائدة التعداد النقطي والرقمي ؟...........................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
6/ - ما وظيفة شريطا التمرير في ال  Word ؟  ................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
التمرين الثاني : لديك الجدول التالي :
	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


 1-ماهي الخطوات التي قمنا بها للحصول على هذا الجدول ؟..............................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
2- نريد دمج الخليتين 1و2 ماهي العمليات التي نقوم بها ؟..................................................................................
...................................................................................................................................................................................
3-نريد تقسيم الخلية 3 الى 4خلايا ,ماهي العمليات التي نقوم بها ؟.....................................................................
....................................................................................................................................................................................
4-نريد تلوين الخلية 1 باللون الازرق , ماهي الخطوات المتبعة ؟...........................................................................
....................................................................................................................................................................................
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التمرين الثالث :
1-عرف كلمة إدراج مرجع:...................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
2-ما هي الخطوات لإدراج مرجع ؟........................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
التمرين الرابع :
  -     سمي الأشرطة التالية:
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