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   السنوات الأولى جذع مشترك علوم وتكنولوجيا                                               المدة : ساعة واحــــــــــــــــدة              

التمرين الأول:   4 ن
.Wordpad رتب خطوات تشغيل برنامج الدفتر

………………………………..
..................................................
..................................................
..................................................
التمرين الثاني:  6.5 ن
   Textes و Images   نريد إنشاء مجلد في سطح المكتب باسم إعلام آلي يحتوي على مجلدين فرعيين إسمهما 
أذكر الخطوات                                                 

……………………………………
 ……………………………………
    ……………………………………
……………………………………
       ……………………………………
  ……………………………………
 ……………………………………
……………………………………
التمرين الثالث:  5ن                                             
تستخدم إيقونة..........................لعرض الملفات و المجلدات التي سبق حذفها
لتصغير إطار الدفتر إلى الحد الأدنى ليصبح على شكل زر في شريط المهام  ستعمل..............................    ........................ هي طريقة سريعة للوصول إلى العنصر(مجلد-ملف-برنامج) تظهر داخلها سهم صغير  
  نستخدم التعليمة..........................من القائمة...............Mes documents  لحفظ ملف في    التمرين الرابع: 4.5ن           
أكمل الجدول التالي:  
	شكل القرص
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	تسميتـه
	
	
	

	إمكانية القراءة و الكتابة
	
	
	

	يُـقرأ بواسطـة
	
	
	











اللقب : ..........................


الاسم : ..........................


القسم : ..........................

















